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Objectifs et plan de séance

1. Bases et bonnes pratiques
TP : Structurer ses données de recherche

2. Nettoyer et Analyser ses données
TP : Analyse et contrdle des données
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1. Bases et bonnes pratiques
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A .

Navigation dans Excel

Fichier m@ Dessin  Mise en page  Formules Reévision  Affichage  Automatiser Aide Acrobat

Raccourcis claviers utiles

Ctrl + A : tout sélectionner.

Ctrl + fleches : aller vite vers la prochaine cellule remplie
Ctrl + SHIFT : Sélectionner une plage.

Ctrl + SHIFT + fleches : sélection rapide.

Ctrl + F/H : rechercher/remplacer.

F2 : édition de la cellule.
Ctrl + S: enregistre le document

Ctrl + E: remplissage automatique
Ctrl + B : recopie les valeurs de la cellule du dessus
Ctrl + Shift + V : Coller les valeurs (et pas la formule)

Accueil pour:

Saisir et modifier les données, la mise en
forme des cellules (police, couleur,
bordures), Copier/ coller et trier et filtrer.

Insertion pour:

insérer des tableaux, créer des
graphiques, ajouter des images et des
formes

Données pour:

Trier et filtrer, pour la validation des
données, Supprimer les doublons et
importer des données
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TITRE
Ben liebt Anna / Peter Hartling bearbeitet von Iris Felter Illustrationen Niels R
Die Entdeckung der Currywurst / Uwe Timm

Eigentlich mdchte Frau Blum den Milchmann kennenlernen : 21 Geschichten / P
Gardinella y el gran viaje / Daniela Godel

Gutenachtgeschichten fir Celeste : Ein sehr gruseliges Bilderbuch

Am Beispiel meines Bruders / Uwe Timm bearbeitet von Angela Vitt Illustrati
Traumnovelle

Ausser sich : roman / Sasha Marianna Salzmann

Brigitta

Corpus delicti : ein Prozess / Juli Zeh

Der Mann im Strom : Roman / Siegfried Lenz

Die Ermordung einer Butterblume : ausgewahlte Erzahlungen / Alfred Doblin

Der Zug war pinktlich : Erzahlung / Heinrich Boll

Hotel Savoy : Ein Roman / Joseph Roth

Der Kleine Grenzverkehr / Erich Kastner Bearbeitet von Gisela Betke Nielsen
Der Steppenwolf : Mit Texten und Entwirfen zur Entstehung des Romans / Her|
Der Vorleser : Roman / Bernhard Schilink

Deutsch firr alle : Das endgiiltige Lehrbuch

oland

eter Bichsel

Insérer...

@ Supprimer

7 Renommer

éplacer ou copier...

Gestion des feuilles

@ Visualiser le ¢

ES Protéger la feuille...

Sélectionner toutes les feuilles

Die Brilcke vom Goldenen Horn : Roman / Emine Sevai Ozdamar

liste_cotes_ECLA_en_traitement

liste_cotes_ECLA_en_traitem (2,

EEQ Lier a cette feuille

Mas9 Mas10 Masll Masi2 Masld Mas

Rl e e

15 Mas17 Masle

» Excel permet de choisir
’emplacement de la feuille
copiée

Excel affiche la liste complete
des feuilles
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Creation et gestion des tableaux

/ Cliquer sur Insertion - Tableau,

Fichier  Accueil  Insertion Dessin Miseen page  Formules Donnees  Revision  Affichage  Automatiser  Aide  Acrobat  Création de tableau

Nom du tablesu : =] Tableau croise dynamique 5] ﬁ 7] Uigned'en-tite [ ] Pramiére colonne (<) Bouton de filtre _ p u |S d éfl n | r- I a p I a ge d e d O n n é es .

1T.\t||~3.,\..'! E Supprimer les doublons = =

5 | | Ligne Total [ Demiére colonne
Insérer un Exporter Actualiser - T

segment ¥ v v| Lignes 4 bandes |_| Colonnes & bandes

D -
£ Redimensionner k& tableau s Convertr en plage

A A — ; ‘ Sélectionner directement une
Cotonne1 B coionnez B coinne B coionned] plage de cellules - Créer un
tableau.

W Colonne1 [l Cotonne2 [ Colonne3 [l Cotonnes BB

Attention aux données formatées!

1 colonne =1 type de donnée

Pas de cellules vides dans un tableau
Formats corrects (hombre, texte, date)
Toujours une ligne d’en-téte

A vérifier avant : tableaux, calculs, tris,
graphiques
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Creation et gestion des tableaux

Fichier Accueil Insertion Dessin  Miseenpage Formules Données Révision Affichage Automatiser Aide Acrobat  Creation de tableau | & Commentaires

[%1 E& A [T Requétes et connexions [ v Effaces - e S ﬁ (1[3
Obtenir des [}’ [é [E ] @ @ v (—> E @;? = E

2 Reappliquer Convertir 3 I - Analyse Feulllede  Plan

Actualiser : <
A 2 Données b.., Devises . bl NS, 2
donnéesv E§ [H toutv [B L Y@ Avancé £ v scénarios ¥ prévision
Récupérer et transformer des données Requétes &1 connexions Types de donnédes Trier et filtres Qutils de donndes Prevision V.
- B R N — R
Pressepupiers 5 Polce ) Algrament 5] Celhules
m Triorde AAaZ .
3 : f FH v wor Deux fagons de trier
b14541725 Modeling brain function | the world of attractor neural netw 1989
b36777328 The selfish gene / Richard Dawkins E 1989
b14532852 Images and understanding : thoughts about Images, Ideas a 1990
b36365762 Botanique : biologie et physiologie végétales / sylvie Meyer, 5 [24 2024 . .
b16890498 The handbook of brain theory and neural networks / edited ol scliiroms 1995 T ri e r # Fl lt re r :
b36105351 Physics for diagnostic radiology / P.P, Dendy,... B. Heaton,... Eiltres textuels > 1999 . L. ,
|b15339658 The triple helix - gene, organism, and environment / Richard ‘ ) 2000 [ -Le tri modifie l'ordre des données
b16849292 lon channels of excitable membranes / Bertil Hille,... o 2001
b16840495 An introduction to systems biology : design principles of bio 1 (Sélectionner tou) 2007 _ H A 1
b36002057 Beyond the brain : how body and environment shape anima 1989 2011 Le flltre masque l'es donnees non pertlnentes
b36978887 Revolutions that made the earth / Tim Lenton,... and Andre 1990 2011 :
b36780686 Physical biology of the cell/ Rob Phillips, Jane Kondev, Julie 22024 2013 sans les su pprimer.
b36948202 Chemsitry in the marketplace / Ben Selinger and Russell Bar = C_ 1995 2017 oy sges - . .
b36366057 Behavioral neurobiology : an integrative approach / Giinthe| wlC1999 2018 Possibilité de trier et de filtrer par cou leur
b36681805 Minds make societies ; haw cognition explains the world hu : C2000 2018
b37151678 Biodiversity and Evolution / édité par Philippe Grandcolas e s 290; 2018
b36777365 Modern statistics for moden bioloov / Susan Holmes ... Wa e 2019
i i Oon——
Feui2 SqEasif —me * CK Anruler )
i Pk Accessibilite ttex nos
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Creation et gestion des tableaux

Fichier Accueil Insertion Dessin Miseenpage Formules Donneées Revision Affichage Automatiser Aide Acrobat

f.;(: Z Récentes Texte Maths et trigonométrie v &/ Définir un nom

. . i G‘ P
Financier DateHeure Gestionnaire
de noms Ejé Depuis sélection

Insérer une Somme

. . @ Plus de fonctions ~
fonction automatique > Logique v Recherche et référence v

Bibliothéque de fonctions Noms définis

Les plages nommeées sont des zones de cellules (ou une cellule unique) a laquelle on attribue un nom
personnalisé. Elles sont essentielles pour faire des tableaux dans Excel.

Une plage nommeée permet de :

- Simplifier la lecture des formules (ex. : =SOMME(Notes) au lieu de =SOMME(B2:B10))
- Réduire les erreurs dans les formules

- Rendre un fichier plus clair et plus professionnel

- Faciliter la maintenance et la modification des calculs

- Réutiliser facilement une méme plage de cellule

Il est également possible de nommer des listes!
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Formules utiles

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Mise en page Données  Reévision  Affichage Formules : Insere et sélectionne des
N—— . .
ﬁc Z (] Récentes v Texte v — ) fo,n.cfclons, .ren.d.le,s calculs plus clairs et
| I .. Financier v [8] DateHeure v _— verifier la fiabilite des calculs

@ Plus de fonctions v

fonction automatique v Logique v Recherche et référence v de

/ Bibliothéque de fonctions

La fonction =CONCAT() permet de combiner du texte provenant de plusieurs cellules.

La formule =NB.SI() sert a compter le nombre de cellules dans une plage qui
respectent un certain critere. lmbsi

[ MB.Sl(plage; critére) |

La fonction =RECHERCHEV() permet de chercher une valeur dans une colonne et de

renvoyer la valeur correspondante d’une autre colonne.
|=recherche~.r|:

[RECHEF‘JCHE'»-"I:valeur_cherchée_: table_matrice; no_index_col; [valeur_proche]) ]
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A2 voi fx~ ="DOC-"&LIGNE()-1
1

2 |DOC-1 _b14541?25 Modeling brain functi
3 b36 The selfish gene / Rict
4 b14532852 Images and understat
5 b36365762 anique : biologie e
6 b16890498 The ha

L' identifiant unique

Aussi appelé clé est une valeur qui ne se répeéte pas et qui
sert a identifier une lighe de données de fagcon certaine.
Elle permet:

-D’éviter les doublons

-Facilite larecherche

-De travailler avec les tableaux croisés dynamique

Tirez vers le bas et Excel remplit
automatiquement toutes les lignes.

Fonctionne aussi avec les jours de la
semaine, les mois...
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Validation des données

Validation des données ? w8

Message de saisie  Alerte d'erreur

Critéres de validation | Données  Révision  Affichage  Automatiser  Aide |22 Comn
Autoriser: - —
Liste | B 1gnorer si vide : 1 Al 71 A Y I EE g;ﬂ B E N’ﬂi:

. fog . B Liste déroulante dans la cellule | %‘ _ z AlZ — <9 . ?
DjnnE?SI I: " z Trier Filtrer Conwvertir EL & - Analyse  Feuille de
comprise entre - Données b... Devises Al i =V Co
o Y& Avancé =~ | [ scénarios v prévision
=TypeDoc +* { Types de données Trier et filtrer Outils :'-_5 Validation des données...
=] Entourer les données non valides
(] Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identigues E F G H ] ['-:-3 Effacer les cercles de validation
Effacer tout Annuler é| “
-_— S — |
= N& Avancé co v [y
s Validation des données ? X ges . . - N ~ og e
La validation des données sert a controler ce que Uutilisateur peut
Options  Message de saisie  Alerte d'erreur e o
N - saisir dans une cellule.
Critéres de validation
Autoriser:
ugs Tout Ignorer sivide
o [fout Elle permet de:
Nombre entier ,
R - Eviter les erreurs de saisie
Date
| B — (sec - Forcer unformat
0s s . ,
o | o - Gagner du temps et standardiser les données
lac Appliquer ces modifications aux cellules de parametres identiques A A
| [ 2patk i moktustions pon el S o et s et - Controler des données externes

10 Effacertout oK Annuler elqu

erMaruw woocrvacrwr W OUICORIUEIONO GIDISF GO (1S /Ao I\l" sec
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structurer ses données de recherche

1. Structure du classeur
Nouveau classeur Excel, créer les Feuilles : Suivi, Personnes, Lieux, Listes, une Couleur différente par feuille

2. Tableaux et identifiants
Créer un tableau par feuille avec en-tétes::
Suivi : IdDoc, TypeDoc, Auteur, Lieu, Etat
Personnes : Civilité, Nom, Prénom, Profession, Naissance, Déces, Age
Lieux : IdLieu, NomLieu, Adresse, Pays, Site web
Nommer les tableaux : TabSuivi, TabPersonnes, TabLieux, TabListes
Identifiants uniques : IdDoc (Suivi), I[dPers (Personnes), IdLieu (Lieux)

3. Calculs, listes et controles
Calculer ’age (naissance / déces ou aujourd’hui), Créer Nom + Prénom Créer les listes :Civilité (M., Mme)Type
doc (livre, article, archive, lettre, autre), Etat (a voir, dépouillé, a creuser), Validation des données :
Civilité (Personnes), Type doc, Etat (Suivi), Auteur (Personnes), Lieu (Lieux)
Dans Personnes : compter les documents associés a chaque personne
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2. Nettoyer et analyser les données
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Sources de donnees et intégration dans Excel

Sources possibles de données

- Fichiers texte : .txt (données séparées par tabulation ou espaces)
- Fichiers CSV : .csv (valeurs séparées par virgule ou point-virgule)
- Autres fichiers Excel : .xls / .xlsx

-requétes API : récupérer des données en ligne

- Bases de données : SQL, Access, etc. SQL, Access

¥ &

Requétes API /—g_

65
66
67
68
69

74
75 |
76
77

enir des| - 3
onnées ¥ | B D
Réc Wﬂa (Apergu)

Enregistrement automatique (@

nsertion  Dessin

H9 Qv

Mise en page  Form

D A partir d'un fichier
D A partir d'une base de données
L 2
& A partir d'Azure
E De Fabric & Power Platform
[5 A partir de services en ligne
ﬁ A partir d'autres sources
&

F:] Combiner des requétes

E Lancer I'éditeur Power Query.

1Y
l,-:-:- Paramétres ¢ ources de donné

78

|: Options de requéte

Salle Chambe... v

n A partir d'un classeur Excel

[_E] A partir d'un fichier texte/CSV

t_:}) A partir d'un fichier XML

e A partir de JSON

,:[l,& A partir d'un fichier PDF

2 A artir d'un dossier
(240

é A partir d'un dossier SharePoint
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Nettoyer ses données

Avant de créer un tableau croisé dynamique, il est essentiel d’avoir des données propres, cohérentes et
sans erreurs. Voici quelques meéthodes:

Prévenir les erreurs avant la saisie

Validation des données :

Listes déroulantes : choisir parmi des valeurs prédéfinies (vu en diapo 10)
Nombres uniquement : empéche la saisie de texte
Dates valides : évite les erreurs de date

Cellules obligatoires : interdire les cellules vides

Contraintes de saisie:

Valeurs minimales / maximales : encadrer les nombres
Longueur du texte limitée : limiter le nombre de caracteres

L’objectif est d empécher les fautes et les incohérences des le départ.
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Nettoyer ses données

Repérer les erreurs en utilisant :

La mise en forme conditionnelle :
Doublons
Cellulesvides
Valeurs anormales

Le trides données (A>Z/Z~> A/ couleurs):
Regrouper des valeurs similaires
Détecter les incohérences (ex. : France / france)

Les filtres automatiques :
Filtrer pour afficher les cellules vides
Isoler certaines valeurs

L’objectif est de comprendre ou se trouvent les erreurs dans vos données.
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Corriger les erreurs :

Supprimer /corriger les doublons

Rechercher et remplacer (Ctrl + H) : harmoniser les écritures (ex. : cécile / Cecile / Cécile)
MAJUSCULE / MINUSCULE / NOMPROPRE : uniformiser les écritures

Texte en colonnes : séparer ou rassembler nom / prénom, nettoyer dates, codes...
Formule SUPPRESPACE() : supprimer les espaces invisibles

Conversion texte > nombre : corriger les valeurs mal formatées
type de données identifié)

Fonctions logiques : Sl()

Masquer temporairement lighes ou colonnes :
se concentrer sur certaines données sans les supprimer.

Nettoyer ses données

]

ab

Standard
Aucun format particulier

Nombre
Horvitz, Maria Eugenia

Monétaire
Horvitz, Maria Eugenia

Comptabilité
Haorvitz, Maria Eugenia

Date courte
Horvitz, Maria Eugenia

Date longue
Horvitz, Maria Eugenia

Heure
Horvitz, Maria Eugenia

Pourcentage
Horvitz, Maria Eugenia

Fraction
Horvitz, Maria Eugenia

Scientifique
Hervitz, Maria Eugenia

Texte
Horvitz, Maria Eugenia

Autres formats numeérigues...
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Fichier ~Accueil Insertion Dessin Miseenj
o= o A, )
Tableau croisé Tableaux croisés Tableau Formulaires
dynamique ¥ recommandés v
Tableaux
E11 v fx
Fichier Accuesl  Insertion Dessin]l Miseenpage Formules Donnees  Revis
l 1
' &
v ustrations
Chotsir une source de données 0o X
F54 | Chossissez les donndes & anatyser
o Sélectionner un tableau 0u ure nl.\.:.(
A
y w Tablesu/Plage: | L 2 I
2 bl4541725 Utilsser une source de donndes extermes |

3 b36777328
4 b14532852 ‘ {
5 b36365762 |
6 b16890498 |
7 b36105351 : Annaler

Analyse des données :
Les tableaux croisés dynamiques (TCD)

Un tableau croisé dynamique permet de :

-résumer rapidement un grand volume de données

-De croiser des données comme le type de support, 'année de
publication, les pics de publications ou des collaborateurs.

-De produire des statistiques descriptives

-D’explorer les données sans modifier le tableau source.
Au choix: E

| Champs de tableau croisé dynamique *~ X

lure dans le rapport :

Choisissez les champs 3 inc

Tableau croisé dynamique classique : création [Rechercher o]
manuelle, offrant une grande flexibilité dans 2 ey ;
. . , E item Type
’organisation et ’analyse des données. [ publcton Yea
[ Author
[ Title v

Tableau croisé dynamique recommandé :
suggestions automatiques proposées par Excel,
permettant une création rapide de tableaux
synthétiques, mais avec moins de flexibilité.

Faites gllsser les champs dans les zones voulues ci-dessous:

MNembre de Ke:,.r
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Les tableaux croisés dynamiques (TCD)

Ficlwer  Accuesl insertion Desan Mise en page Formules Donnees Révison  Alfichage Automatser Ade Acobat nalyse du tableau croisé dynamique
pag 9 )4 g ]
e e
FI==| 3 =)

"Parametres des champs de

g

f ; Champ acuf o y _':,‘ nsersc un segment lf [ ; -
g 0 Yol VRN i
' nel - » -1

. s AT Tow e s e valeurs..." permet de:
-Choisir le type de calcul appliqué

Ad v i f; Nom personnaize - Colonnel

. AU . (Somme, Moyenne, Nombre, Max,

Champs de tableau crois:

Sous-totaux .
Chonisser s champs & modurs I n ceoe

3 Années - Nombre de # NOTICE(Bl| © automsticue:
ALcun
5 11974 Persorinasafs

i 8 s woncemeuc -Modifier la fagon dont les données
£ |1989 2

5 1960 \ e sont résumeées (par ex, passer d’un

10 |1995 Colonne1

11 5 pire ... totalaune moyenne)
“‘ 2001 [rschure hes MOUvEN Sdrmnts divs b filtre manue R O A o

14 | 2007 T Fieres

15 (2011

15 2013 | -Personnaliser Uaffichage, comme
17 2016 = lionks . ,

‘ afficher les résultats en pourcentage
du total

-Modifier le nom affiché du champ
dans le tableau croisé dynamique
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Les tableaux croisés dynamiques (TCD)

- BB

hier  Accuel Desun  Miseenpage Formules  Données  Révision  Affichage  Automatiser  Aide  Acrobat  Analyse du tableay croise dynamique  Creation
| - ") v - L v £% p e— {
| | 0 P - EB-A- @ = = = |40
! - = —
Formulares  Mlustrations Graphiques A T Cartes Graphique croisé ~ Graphiques  Filtres Commentaire  Texte  Symboles
v 4 recommandeés @ v L o v dynamigque ¥ sparkline ¥ v v v
Tableaux Contrdies / Graptugues = Liens Commentares v
v o1 _[x v
( ES
A B C D E F G H | J K L M N o P Q O s e e O sty e <o N7

o @

Fichier ~ Accueil Insertion Dessin  Mise en page  Formules  Données  Révision  Affichage  Automatiser  Aide Création | i Commentaires |
Morn du tableau croisé dynamique:  Champ actif : — F‘ = ,j ] (i — . — ) [ - E . E‘ . @ .
o " 1B = = = 5 ie i 2 i =g [id iz = | B
|Tab|eau croisé dynamiquel | |N0mbre de Key | |:| R R X R K R o K K L . X N
\ J |k J = Insérerun  Insérer une Actualiser Changer lasource = Effacer Sélectionner Déplacerletableau =~ Champs, éléments Relations =~ Graphique croisé Suggestions detableaux  |Liste de||Boutons|| En-tétes
[ options  ~ [[Z Paramétres de champs T H segment chronologie ~ de données ~ - - croisé dynamigque et jeux v dynamique croisés dynamiques champs|| +/- ||de champ
Options du tableau croisé dynamique Champ actif Groupe Filtrer Données Actions Calculs Qutils Afficher hd

A3 ~ Jﬂ; ~ v

G H J K L M N Q P Q R 5 T u v w X Y Z AA AB AC AD AE AF AG AH Al AJ AK AL AM AN AO AP AQ AR AS AT AU AV AW A A

; | Champs de tableau croisé dynamique ~ X

e Choisissez les champs a inclure dans le rapport :

3

4 1957 1961 1962 1963 1964 1965 1970 1972 1973 1974 1975 1976 1977 1978 1960 1981 1982 1983 1984 1985 1986 1987 1988 1989 1990 1991 1992 1993 1994 1995 1996 1997 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2006 2007 2008 2009 20 | Rechercher ,D|

5 1 2 1 3 1 1 1 1 1 2 3 2 1 2 3 2 ] 5 20 37 37 38 61 66 29 25 42 40 24 13 19 13 8 § 1 8 5 7 8 3 4 4 3

6 & Key a

g [ ttem Type I

: B4 Publication Year

£ [ Author

10

" [ Title

- [ Publication Title

[ 15BN
L BT
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¥ 1974
* 1975
» 1986
= 19389
» 1990
= 1995

Fichier Accueil Insertion Dessin  Mise en page

Ajouter un élémeny Disposition  Modifier les |
graphique v

) | €

Dispasitions du graphique

Eléments de graphique
Titre du graphique >
[0 Etiquettes de données
Légende
L] 214d
B2 colonnet
Faites glisser les champs dans |
Y Filtres

= Axe (catégories)

Colonne1 v

Formules Données Révision Affichage  Automatiser Aide Acrobat  Analyse des graphiques pivotanrmal

’ : & : 4 ’ : 4;. | L
¢ilel® e &

Styles du graphique

i B dl B}

Intervertr  Sélectionner  Modifier le type  Déplacer le
kgne/colonne des données de graphique graphique

Données Type Emplacement

Vous pouvez choisir
le style de votre
graphique ainsi que
ses couleurs

e Rl Al |
d

v
+ | | Style  Couleur

s

ARRRLRERE
I

%

b
ol
AT % ot
5 .
T - u
.,';?/' Y 2.5‘ -
'///, v/;; :

’I
IS
4

X 3
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CQly Les tableaux croises dynamiques (TDC)

Visualisation

Les différents types de graphiques doivent étre choisis en fonction des besoins : toutes les

visualisations ne sont pas adaptees a tous les types de données. illl ’

®
-Graphique en courbes (Line chart): Evolution d’une variable en fonction du temps =
-Graphique en colonnes / barres: Comparer des catégories ou conditions ;L |

7
-Graphique en nuage de points (Scatter plot): Etudier la relation entre deux variables é%
quantitatives @ !

i

of
-Graphique en histogramme: Visualiser une distribution, répartition des valeurs o]

¥

-Graphique en secteurs (camembert): A utiliser seulement si : Peu de catégories (< 5) et des
proportions claires
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Analyse et controle des données

1.Qualité et cohérence des données

Appliguer une mise en forme conditionnelle sur ’age et sur le nombre de documents.

Utiliser une mise en forme conditionnelle pour repérer les doublons dans Personnes et dans les Lieux.
Remplir quelques lighes de données « au hasard » pour tester le classeur.

Créer les identifiants selon un plan de nommage et vérifier ’absence de doublons par mise en forme
conditionnelle.

Masquer la feuille Listes une fois les contrbles effectués.

2. Bilan et visualisation

Créer une feuille Bilan contenant des statistiques simples.
Calculer la répartition des documents par type.

Créer un graphique en camembert sur les types de documents.

3. Analyse du contenu (TDC)
A partir de la table des contenus, identifier les langues les plus utilisées.
Repérer les collaborateurs et les pics de publication.
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Pix.fr | Evaluer, développer et certifier vos compétences numeriques | Pix

PIX est le service public de certification des compétences humeériques.

La certification PIX est reconnue par UEtat et inscrite dans le cadre officiel de ’Education nationale.
Elle est utilisée dans 'enseignement scolaire, ’enseignement supérieur, la formation professionnelle.
Elle permet d’attester officiellement le niveau de compétences numériques

Pix est gratuit en passant par le cadre institutionnel.

https://www.automateexcel.com/formula-generator-ai-bot/

Outil en ligne gratuit qui utilise Uintelligence artificielle (1A) pour créer des formules Excel complexes
automatiquement et répondre a des questions en langage naturel (Décrivez 'action, Uoutil crée la
formule.). Il peut étre utilisé pour Excel ou Google Sheets

https://openclassrooms.com/fr/courses/7168336-maitrisez-les-fondamentaux-d-excel
OpenClassrooms est une plateforme de formation en ligne qui propose des cours dans de nombreux
domaines, y compris Excel. Ces cours comportent des vidéos, des explications détaillées et des exercices
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Vos retours sur la séance, merci !

enquetes.ens.psl.eu/index.php/414889
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Se former a la BnF

POUR LES DOCTORANTS : ATELIER
“PREPARER SA THESE A LA BNF”

En 2h30, rendez-vous
personnalise afin de reperer la
documentation et les sources
utiles a son sujet de these dans

les collections de la BnF.
Contact : doctorants@bnf.fr

SERVICE SINDBAD : SERVICE
D’INFORMATION DES BIBLIOTHECAIRES
A DISTANCE

Pour obtenir une reponse a une question,
identifier le bon interlocuteur a la BnF ...
Lien : https://www.bnf fr/fr/une-question-
pensez-sindbad

BNF DATALAB : ACCOMPAGNEMENT DE PROJETS DE
RECHERCHE EN RELATION AVEC LES COLLECTIONS
NUMERISEES OU NEES NUMERIQUES DE LA BNF O

donne : constitution de corpus, extraction, ...
Formations et activites scientifiques : journees
d’etude, ateliers de prise en main d’outils.
Lien : https://www.bnf fr/fr/postulez-au-bnf-
datalab

Catalogue de la formation des usagers Reperage des documents en eriavec unsujet = I\
’ =


https://www.bnf.fr/fr/formations-individuels
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Chercher dans les collections de la BnF

Séance du jeudi 05/02/26

Sicheman
aumariqua

de la Bibliothaque naticnale de France.
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Se former a la BnF

Chercher dans les archives du web
Séance du jeudi 12/02/26

Les archives du

web, une source
pour vos

recherches
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L'offre de formation des bibliotheques ENS

: Zotero
S ’
Pour toute demande ouverte. Ha Tropy,
d'informations : -
rchives
formations-bib-ens@ens.psl.eu . du web
numérique Circuit de la
these
Veille
documentaire
Rubrique Formations du site des bibliotheques :
https://bib.ens.psl.eu/formations Droit Plan de
d’auteur gestion de

données
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L'offre de formation des bibliotheques ENS

Calendrier de la formation doctorale

Organiser sa recherche en sciences humaines et sociales - Lundi 19/01/26, 14H-16H

Gérer sa bibliographie avec Zotero - Niveau 1 - Mardi 20/01/26, 14H-16H - Jeudi 22/01/26, 14H-16H
Approfondir Zotero : fonctionnalités avancées - Niveau 2 - Lundi 26/01/26, 14H-16H

Analyser un corpus de données avec Excel - Mardi 27/01/26, 14H-16H

S’initier a la science ouverte - Lundi-02/02/26, 14H-16H

Boite a outils pour la recherche en SHS - Mardi 03/02/26, 14H-16H

Organiser sa recherche dans les collections de la BnF - Jeudi 05/02/26, 9h30-12h

Organiser ses images avec le logiciel Tropy - Lundi 09/02/26, 14H-16H

Gérer ses « données de recherche » en sciences humaines et sociales - Mardi 10/02/26, 14H-16H
Les archives du web : une source pour la recherche (Bnf) - Jeudi 12/02/26, 9h30-12h

Gérer son identité numérique - Lundi 16/02/26, 14H-16H

Le circuit des théses électroniques : dépot, archivage et diffusion - Mardi 17/02/26, 14H-16H

S'inscrire : plateforme ADUM (doctorants PSL) ou formations-bib-ens@ens.psl.eu (autres publics)
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