
Gérer ses références bibliographiques 
avec Zotero



Objectifs et plan de séance 

1. Installer et découvrir Zotero

TP : importer et nettoyer des références

2. Organiser sa bibliothèque, prendre des notes

TP : organiser et annoter

3. Générer une bibliographie / insérer des citations

Quizz : citer avec rigueur
TP : notes de bas de page
Cas pratique  : charger un style

4. Rangement avancé

TP : enrichir la fonction « localiser »

TP: l’extension Translate



1. Découvrir et installer Zotero



https://www.youtube.com/watch?v=hgpqhghkMwQ 

CC BY-NC-SA 4.0 2016, Bibliothèque de l'Université de 
Genève 

https://www.youtube.com/watch?v=hgpqhghkMwQ


Zotero : pour quoi faire ?

«  .. Zotero .. permet de centraliser durablement l’ensemble de ses références documentaires et 
notes de lecture dans une interface unique, maniable et facilement sauvegardable. 

Autrement dit, .. de se constituer une mémoire externalisée, facilement interrogeable, 
mobilisable, réutilisable, constituée des centaines, des milliers de références croisées et 
accumulées au cours de sa vie étudiante et professionnelle."

Johanna Daniel (2 novembre 2022). 
Ode à Zotero, une décennie d’usage de Zotero. Isidore & Ganesh (Carnet Hypothèses)



Zotero pour quoi faire ?

Centraliser toutes ses 
références 
bibliographiques dans 
Zotero :
• Organiser ses 

références
• Planifier son travail 

bibliographique

Travailler à l'intérieur de 
Zotero :
• Constituer une bibliothèque 

numérique recherchable
• Lire et annoter ses 

documents

Exporter des références depuis Zotero :
• Entre autres, sous forme de 

bibliographies et de notes de bas de 
page, dans le style de son choix



Installer Zotero

Zotero en quelques mots

• Un logiciel gratuit, open source, issu du 
monde de la recherche en sciences humaines 
et constamment amélioré par une 
communauté très active

• Première version : lancée en 2006 par le 
Center for History and New Media de 
l’Université George Mason (Virginie)

•  Mises à jour régulières et fréquentes 
(actuellement version 7)

Installer Zotero

• Installer le logiciel Zotero sur votre ordinateur

• Installer ensuite le connecteur Zotero comme 
extension de votre navigateur



Créer son compte en ligne

Synchroniser son compte en ligne avec son logiciel

• Windows : 
Menu édition -> Paramètres 

• Mac :
Menu Zotero -> Préférences



L'interface Zotero

Ma bibliothèque : 
Le bloc de gauche 
permet de 
visualiser et 
organiser ses 
références selon 
l'arborescence de 
son choix

Liste des références : le bloc central liste les 
références contenues dans le dossier concerné

La référence 
sélectionnée : 
le bloc de 
droite affiche 
les données 
de la 
référence.



Importer des références

Manuellement

Avec le connecteur

Avec le numéro d’identifiant du document 
(« baguette magique »)

En important la référence depuis un fichier 
Zotero existant, au format RIS ou BibTex



Importer des documents de nature diverse

Le connecteur

• Livres

• Blogs

• Articles de revue

• Articles de presse 

• Thèses

• Liste de références

• Vidéos 

Epingler le connecteur à la barre 
d’outils du navigateur

La "baguette magique"



Nettoyer ses données

• Contrôler la qualité des 
données au fil de la collecte

• Tous les champs ne sont pas à remplir
• Harmoniser ses données

Des données à la citation : 
clic-droit -> "voir en tant que"



Nettoyer ses données

Type de document : détermine certains champs suivants

Titre : vérifier la typographie

Auteur, éditeur etc. : champ déterminant pour la citation

Lieu : éventuellement à normaliser (ville vs. ville-pays, London vs. 
Londres, etc.)

Langue : éventuellement à normaliser (français, french, fre, etc.)

ISBN : normalement n'apparaîtra pas dans 
la citation, mais intéressant à conserver

URL : selon les styles, apparaîtra 
dans la citation. Pour conserver le 
lien mais ne pas le faire apparaître, 
utiliser le champ Extra par exemple.

Champ Extra : à utiliser pour les 
dates originales de publication 
(Original date : xxxx)



Travaux pratiques : 
importer des références

 

10 minutes

1. Importer avec le connecteur Zotero une monographie trouvée sur les trois catalogues : 
Rubens, PSL Explore et le Sudoc. Nettoyez éventuellement les données.

Quelles différences remarquez-vous selon les catalogues ?

2. 

- Importer avec le connecteur Zotero un article de revue, ou un chapitre de livre, ou un 
article d'actes de colloques, depuis un portail de publication en lignes (type JSTOR, Persée, 
OpenEdition…), depuis un site éditeur (type Oxford University Press…), une plateforme 
d'auto-archivage (type HAL) ou un réseau académique (type Academia). Nettoyez les 
données le cas échéant. 

- Importer un article au moyen d'un DOI.

Quelles différences remarquez-vous ?



Sauvegarder ses données

Sur un disque dur externe

Localiser 
facilement son 
répertoire de 
données dans 
son ordinateur



Sauvegarder ses données

• Possibilité de demander un accès au Owncloud de l'ENS ?
Notice dans l'intranet

• Menu Paramètres Owncloud : récupérer le lien WebDav

• Menu Paramètres Zotero / onglet synchronisation: 
synchroniser les fichiers en utilisant WebDav 
(copier le lien et les infos de connexion)

Sur un cloud institutionnel

Ressource du Blog Zotero francophone sur WebDav : 
https://zotero.hypotheses.org/4791

https://intranet.ens.psl.eu/sites/default/files/fichiers/CRI/Documentations/Partager%20des%20documents%20avec%20Owncloud.pdf
https://zotero.hypotheses.org/4791


Utilisation collaborative

• Grâce au compte Zotero en ligne, on peut 
rejoindre ou créer des bibliographies de 
groupes, dont l’accès est plus ou moins ouvert. 

• Ces groupes permettent :
•  De travailler à plusieurs sur une même 

bibliographie
•  De rejoindre une bibliographie de cours, 

etc.

• Par glisser-déposer : ajouter à sa bibliothèque 
personnelle des références Zotero de la bibliothèque 
de groupe.

• Pour partager des références : on peut aussi par 
l'export sous forme de fichier (format RDF ou BibTex)

Paramètres en ligne

Affichage dans le logiciel



2. Organiser sa bibliothèque, 
prendre des notes



Organiser sa bibliothèque

ZotLog, une source d’inspiration pour le rangement ?
Article structurer-son-parcours-de-recherche-avec-zotero

A partir du dossier racine « Ma bibliothèque », 
créer des collections et sous-collections : 

• Créer une collection : clic droit
• Déplacer une référence dans une collection : glisser-déposer
• Localiser une référence dans ses collections : 

• Windows : Clic + Ctrl
• Mac : Clic + Option (⌥)

•  Retirer un document d'une collection : clic-droit 
(≠ supprimer un document de ma bibliothèque !)

Créer une arborescence

https://www.zotero.org/groups/130960/zotlog
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Organiser ses références

Les marqueurs : un autre type 
d'organisation, plus transversal.

Créer ses propres marqueurs : 
thématiques, 
méthodologiques… 

Se repérer avec les marqueurs (tags)

Visualiser les marqueurs de la 
bibliothèque ou de la collection

Créer / modifier les 
marqueurs de la 
référence

Filtrer les marqueurs à 
afficher

Attribuer des couleurs à 
ses marqueurs : 
Clic droit sur le marqueur 
(fenêtre visualisation en 
bas à gauche)

Les marqueurs ne sont pas 
spécifiques aux références : 
on peut aussi marquer les 
notes indépendantes, etc.



Lire et annoter ses documents

Ajouter manuellement une pièce jointe : 
glisser-déposer, ou bouton de la barre 
supérieure

Déplier / replier les pièces jointes

Ajouter une pièce jointe

Renommer manuellement un pdf



Lire et annoter ses documents

Zotero 7 permet de lire le format 
EPUB (et pas seulement pdf)

Régler les paramètres de ses pièces jointes

• Importer automatiquement un pdf associé 
grâce au connecteur (exemple : depuis 
JSTOR)

• Créer une référence à partir d'un pdf (si 
celui-ci a des métadonnées embarquées)

• Renommer automatiquement les pdf 
(personnalisation possible)



Lire et annoter ses documents

Ajouter une note

Deux types de notes : notes 
indépendantes ou notes-filles d'un 
document (on peut en joindre autant 
qu'on veut)

note indépendante

note-fille d'un 
document



Lire et annoter ses documents

Ajouter une note
On peut afficher la note dans le 
bloc de droite :
• lorsque le bloc central affiche 

la bibliothèque de référence

• en vis-à-vis de la fenêtre de 
visualisation du document

Onglet notes 
(données de la 
référence)



Lire et annoter ses documents

Les différents outils d'annotation

Trois outils les plus courants :

• Surligner 
(en différentes couleurs)

• Souligner 
(en différentes couleurs)

• Ajouter un "post-it" libre



Lire et annoter ses documents

Vue d'ensemble des annotations possible Détail de l'annotation (aussi par clic-droit sur 
l'annotation) : changer la couleur / modifier le 
numéro de page / reprise d'OCR… 



Lire et annoter ses documents

Extraire les surlignements dans une note

Les surlignements sont exportés dans 
une note sous forme de citation. 
On peut l'itérer autant de fois qu'on 
veut (l'extraction est datée).

Ou : extraction d'un surlignement au cas par cas (clic-droit)



Travaux pratiques : organiser et annoter

10 minutes

1. Créer un début d’arborescence de votre choix pour vos références.

2. Créer un marqueur "à lire" et un marqueur "disponible à l'ENS", et leur attribuer 
une couleur. Faire apparaître et masquer les marqueurs ajoutés automatiquement 
avec l'importation des références.

3. Ouvrir un pdf de votre choix dans Zotero et créer des annotations à partir des 
options disponibles : surlignage, commentaire… Créer une note à partir des 
surlignements. Si besoin, changer le numéro de page des surlignements.



3. Générer une bibliographie 
et des citations



Citer avec rigueur

Toujours signaler explicitement:

• Emprunt d'une citation textuelle

➢Marquage typographique

➢Référence bibliographique

• Emprunt d'une idée (paraphrase)

➢Référence bibliographique

Le plagiat : 

• s'apparente à un délit de contrefaçon, 
susceptible d’une sanction pénale

• avant tout, un manquement scientifique et 
déontologique, susceptible d'une sanction 
administrative

Rappels



Citer avec rigueur : quizz

Quizz de l'Université de Genève



Utiliser un style de citation

Deux grands types de styles bibliographiques

Le système "full note"

"La Méditerranée [de Braudel] était avant tout 
une mer  vue du nord, et à partir des sources 
et des regards européens, souvent chrétiens"1

1 S. SUBRAHMANYAM, Aux origines de l’histoire globale. Leçon 
inaugurale prononcée le jeudi 28 novembre 2013, Paris, 
Collège de France, 2014 , p. 12
2 Ibid., p. 25.

BIBLIOGRAPHIE
SUBRAHMANYAM Sanjay, Aux origines de l’histoire 
globale : Leçon inaugurale prononcée le jeudi 
28 novembre 2013, Paris, Collège de France, 
2014

Le système auteur-date

"La Méditerranée [de Braudel] était avant tout 
une mer  vue du nord, et à partir des sources 
et des regards européens, souvent chrétiens" 

(Subrahmanyam 2014, 12)

BIBLIOGRAPHIE
Subrahmanyam, Sanjay. 2014. Aux origines de 
l’histoire globale : Leçon inaugurale prononcée 
le jeudi 28 novembre 2013. Paris: Collège de 
France



Cas pratique : charger le style ENS Lyon

Créer sa propre feuille de style CSL
Tutoriel : https://zotero.hypotheses.org/5302

Vérifier le style bibliographique éventuellement 
recommandé selon vos travaux.

https://zotero.hypotheses.org/5302
https://zotero.hypotheses.org/5302
https://zotero.hypotheses.org/5302
https://zotero.hypotheses.org/5302
https://zotero.hypotheses.org/5302
https://zotero.hypotheses.org/5302
https://zotero.hypotheses.org/5302
https://zotero.hypotheses.org/5302


Insérer des notes de bas de page

Méthode n°1 : par copier-coller à partir de Zotero

Sélectionner une ou plusieurs références ou une collection + clic droit :
 « Créer une bibliographie à partir de la collection » 

Pour choisir le style 
bibliographique

Par défaut : réglage 
précédent

Par défaut : réglage 
précédent



Insérer des citations

Méthode n°2 : depuis un traitement de texte

- Un plugin Zotero est installé automatiquement dans les traitements de textes.

- Conserver Zotero ouvert pendant l’usage du traitement de texte afin que celui-ci puisse 
récupérer vos références bibliographiques.



Insérer des citations

Ne pas modifier 
directement la citation 
grisée, pour ne pas 
rompre le lien avec 
Zotero : passer par le 
plugin et le bouton 
Add/Edit).

Méthode n°2 : depuis un traitement de texte

Ouvrir la fenêtre de 
"vue classique" 
(plutôt que la vue 
réduite = barre rouge) 
: parfois plus 
pratique, par exemple 
pour ajouter plusieurs 
références ("sources 
multiples")

Pour changer de style bibliographique (prudence)
Mise à jour dans le 
traitement des 
modifications 
apportées dans ZoteroCoupe tout lien avec Zotero (prudence)



Travaux pratiques : notes de pas de page

En 10 minutes.

1. Dans un traitement de texte, insérer via le plugin 4 références en notes de bas de page dans le 
style ENS de Lyon :

- Une référence A de votre choix avec son numéro de page; la même référence A à un autre 
numéro de page ; une référence B ; à nouveau la référence A à une autre page. Comment le 
plugin a-t-il géré les abréviations bibliographiques ?

2. Importer dans Zotero une seconde référence de l'auteur A : dans la note de votre choix, ajouter 
cette référence, précédée du commentaire "Du même auteur/de la même autrice, voir aussi, plus 
récemment:".

3. Changez de style pour tout le document en adoptant un style "auteur-date". Puis repassez à 
nouveau au style ENS de Lyon.

4. Modifiez dans Zotero les données d'une des références citées et actualisez cette modification 
dans le traitement de texte.



Insérer une bibliographie

Méthode n°1 : par copier-coller à partir de Zotero

Même chose que tout à 
l'heure, mais penser à 
cocher "bibliographie"

On peut aussi créer une bibliographie directement à partir d'une collection



Insérer une bibliographie

• Avec le plugin générer la liste des références citées dans votre 
document (et uniquement de celles-ci : en revanche, la liste est 
mise à jour par rapport à Zotero et par rapport à vos citations 
dans le document).

• La bibliographie s’ajoute en classant automatiquement vos 
références par ordre alphabétique.

Méthode n°2 : depuis un traitement de texte



4. Zotero : usage avancé



L’application pour smartphone Zotero

Scanner avec son 
smartphone le code 
barre ISBN : 
Équivalent baguette 
magique

Toujours penser 
à nettoyer les 
données



Extension Add-on Market

Une extension… pour 
faciliter l'installation en 
un clic des autres 
extensions !



Travaux pratiques : la fonction « localiser » 

5 minutes :

1. Repérer le bouton « localiser » dans Zotero

2. L’enrichir avec de nouveaux moteurs de recherche :

- Ouvrir le répertoire de données et le dossier locate

- Remplacer le fichier intitulé engines.json par un 
fichier enrichi du même nom qui viendra prendre la 
place du précédent. Ce fichier est disponible en 
téléchargement ici : https://s.42l.fr/hvcwFK9- 

Le bouton localiser permet donc de faire 
l'inverse du connecteur : retourner aux 
catalogues à partir de  la référence Zotero

Pour RUBENS : cherche 
uniquement par ISBN

https://s.42l.fr/hvcwFK9-
https://s.42l.fr/hvcwFK9-
https://s.42l.fr/hvcwFK9-
https://s.42l.fr/hvcwFK9-
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Connexes, doublons etc.

Clic-droit sur la barre horizontale: 
Ajouter une colonne // 
redimensionner les colonnes… 

Lier des documents entre eux Fusionner les 
doublons

Avec l'extension Zoplicate : ne pas fusionner certains documents



Recherches avancées et enregistrées

Accès rapide
Critères de la recherche

Enregistrer la 
recherche avancée

Les recherches enregistrées : 
un autre type d'organisation

• transversal
• alimenté 

automatiquement à partir 
des critères choisis



Un exemple d'extension : Translate

Traduction de 
métadonnées Traduction de pdf

Extraction d'une 
traduction en note



Paramètres d’extensions

Menu "Outils" -> extensions : 
charger / activer / supprimer

Paramètres du logiciel : 
réglages fins de l'extension



Travaux Pratiques
 l’extension Translate

5 minutes :
1. Charger l’extension Pdf-Translate.

Une liste non-exhaustive d'extensions se 
trouve sur le site de Zotero :
https://www.zotero.org/support/plugins 
N.B. Certains utilisateurs sont 
particulièrement actifs !

- Télécharger le fichier .xpi sur github
- Charger l'extension depuis le menu 

outils -> extension

2. Régler les paramètres de l'extension à votre 
convenance

3. Tester la traduction d’un article en pdf en 
langue étrangère.

https://www.zotero.org/support/plugins


Ressources 

• Ode à Zotero, une décennie d’usage de Zotero, Johanna Daniel 
https://ig.hypotheses.org/2789

• Tutoriel « Notes, marqueurs, tri, recherche et doublons »
https://www.youtube.com/watch?v=30-p8VeM7wA

• Tutoriel (  Zotero 6) « Générer une bibliographie et insérer des citations »
https://www.youtube.com/watch?v=c08PZ6Jp23A

• Le blog Zotero francophone (travail de veille primordial)
https://zotero.hypotheses.org/ 

• Le site Documentation Zotero FR (contenu supplémentaire par rapport à l'original 
anglais : par exemple sur le champ Extra)
https://docs.zotero-fr.org/ 

https://ig.hypotheses.org/2789
https://www.youtube.com/watch?v=30-p8VeM7wA
https://www.youtube.com/watch?v=30-p8VeM7wA
https://www.youtube.com/watch?v=30-p8VeM7wA
https://www.youtube.com/watch?v=c08PZ6Jp23A
https://zotero.hypotheses.org/
https://docs.zotero-fr.org/kbfr/kbfr_extra_champs_variables/
https://docs.zotero-fr.org/
https://docs.zotero-fr.org/
https://docs.zotero-fr.org/


L’offre de formation des bibliothèques ENS

Science 
ouverte, Hal

 

Zotero, 
Tropy, 

Droit 
d’auteur

Archives 
du web 

Plan de 
gestion de 
données

Pour toute demande 
d'informations : 
formations-bib-ens@ens.psl.eu

Rubrique Formations du site des bibliothèques : 
https://bib.ens.psl.eu/formations

Identité 
numérique

 
Circuit de la 

thèse
 Veille 

documentaire
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